PHÒNG GD VÀ ĐT NÚI THÀNH        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS TRẦN QUÝ CÁP                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                                                                  

Số:  62 /KH -TQC                                    Tam Hải, ngày 27 tháng 12 năm 2016
KẾ HOẠCH

Kiểm kê CSVC thời điểm  0 giờ 00 phút, ngày 01 tháng 01 năm 2017

Căn cứ quyết định số 373/QĐ - SGD&ĐT, ngày 13 tháng 02 năm 1997 của Sở Giáo dục và Đào tạo Quảng Nam về việc thành lập đơn vị sự nghiệp thuộc ngành;

Căn cứ Quyết định số 3139/QĐ-UBND ngày 14/9/2007 của UBND huyện Núi Thành về việc  đổi tên các trường phổ thông trực thuộc huyện;

Căn cứ Điều lệ Trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư  số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3 /2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Căn cứ Quyết định số 32/2008/QĐ-BTC ngày 29/5/2008 của Bộ trưởng Bộ Tài chính về ban hành Chế độ quản lý, tính hao mòn tài sản trong các cơ quan nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập và các tổ chức có sử dụng ngân sách nhà nước;

Căn cứ Thông tư số 89/2010/TT-BTC ngày 16/6/2010 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ báo cáo công khai quản lý, sử dụng tài sản nhà nước tại cơ quan nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập, tổ chức được giao quản lý, sử dụng tài sản nhà nước,

Căn cứ tình hình thực tiễn của nhà trường, Ban giám hiệu trường THCS Trần Quý Cáp xây dựng kế hoạch kiểm kê như sau:

1- Mục đích, yêu cầu:

Nhằm nắm lại toàn bộ số lượng, giá trị, cơ cấu, hiện trạng tài sản hiện có của nhà trường đang quản lý và sử dụng.

- Làm cơ sở để ban hành các chế độ, tiêu chuẩn định mức sử dụng tài sản công và làm căn cứ để xác định nhu cầu xây dựng, mua sắm, sửa chữa, nâng cấp tài sản hàng năm của nhà trường phù hợp với yêu cầu phục vụ theo hướng hiện đại và tiết kiệm.

- Có kế hoạch phân bổ, sử dụng hợp lý tiết kiệm nguồn tài sản hiện có trong Trường, khắc phục tình trạng sử dụng lãng phí tài sản và kinh phí.

- Thực hiện sự kiểm tra, kiểm soát của Trường đối các cá nhân, tổ chức, bộ phận; từng bước đưa công tác quản lý tài sản đi vào nề nếp, đúng chế độ.

- Đánh giá đầy đủ số lượng, chất lượng, giá trị và nguồn hình thành toàn bộ số tài sản hiện có trong nhà trường.

- Đánh giá tình hình quản lý, sử dụng tài sản trong nhà trường.

2- Thời gian, thành phần, địa điểm:

- Thời gian: 13 giờ 30 phút, ngày 29 tháng 12 năm 2016 đến ngày 02/01/2017.
- Thành phần: Theo quyết định.
- Địa điểm: Tại trường.
3- Qui trình kiểm kê:

Bước 1: Nhận biên bản kiểm kê tại kế toán, trưởng các bộ phận.
Bước 2: Kiểm kê tài sản theo thực tế.
Bước 3: Đối chiếu kết quả kiểm kê thực tế với sổ sách kế toán hoặc với biên bản kiểm kê cuối năm học 2014 – 2015, 2015-2016 để đánh giá cơ sở vật chất, thiết bị thừa, thiếu, hư hỏng

Bước 4: Lập biên bản kê khai tài sản hư, hỏng, mất, tổng kết công tác kiểm kê.
Bước 5: Nộp toàn bộ hồ sơ kiểm kê về Kế toán để tổng hợp.
Bước 6: Báo cáo trước Hiệu trưởng và HĐSP, lưu hồ sơ.
4- Phân công thực hiện:

- Kế toán và các bộ phận: Tham mưu với Hiệu trưởng thành lập Hội đồng kiểm kê tài sản, phân công các thành viên trong Hội đồng thực hiện các công việc kiểm kê, chuẩn bị các điều kiện để tiến hành kiểm kê. Báo cáo tổng kết công tác kiểm kê với Hiệu trưởng nhà trường.

- Kế toán nhà trường: Chuẩn bị biểu mẫu kiểm kê, Tham mưu với Hiệu trưởng kinh phí phục vụ công tác kiểm kê.

- GV-TPT, Nhân viên thư viện, Giáo viên thiết bị, nhân viên y tế, Bảo vệ, Công đoàn: Chuẩn bị hồ sơ, sổ sách có liên quan đến công tác kiểm kê và mở phòng phục vụ cho công tác kiểm kê.

- Cán bộ, Công chức, Viên chức được phân công làm công tác kiểm kê: sắp xếp thời gian, bố trí tiết dạy (nếu có) hoàn thành công việc được phân công.

          Trên đây là kế hoạch kiểm kê tài sản năm 2017, đề nghị các tổ chức, cá nhân và các bộ phân liên quan trong nhà trường thực hiện tốt kế hoạch này.

 Nơi nhận:                                                                                  HIỆU TRƯỞNG
-Hiệu trưởng (báo cáo);
-Theo quyết định (thực hiện);
-Lưu VP.                                                                              Huỳnh Văn Trinh
PHÒNG G D VÀ ĐT NÚI THÀNH      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  TRƯỜNG THCS TRẦN QUÝ CÁP                      Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

            Số : 58/ QĐ-TQC                                    Tam Hải, ngày 27 tháng 12 năm 2016

QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập Hội đồng kiểm kê cơ sở vật chất 

lúc 0giờ00 ngày 01/01/2017

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS TRẦN QUÝ CÁP


Căn cứ quyết định số 373/QĐ - SGD&ĐT, ngày 13 tháng 02 năm 1997 của Sở Giáo dục và Đào tạo Quảng Nam về việc thành lập đơn vị sự nghiệp thuộc ngành;

Căn cứ Quyết định số 3139/QĐ-UBND ngày 14/9/2007 của UBND huyện Núi Thành về việc  đổi tên các trường phổ thông trực thuộc huyện;

Căn cứ Điều lệ Trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư  số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3 /2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Xét theo nhiệm vụ, năng lực công tác của cán bộ-giáo viên,
QUYẾT ĐỊNH :

Điều 1. Nay thành lập Hội đồng kiểm kê cơ sở vật chất, tài sản thời điểm 0giờ00 ngày 01/01/2017 của trường THCS Trần Quý Cáp gồm có các Ông (bà) sau đây(có danh sách kèm theo):



Điều 2. Thời gian bắt đầu làm việc kể từ 13 giờ 30 ngày 29 tháng 12 năm 2016 cho đến hết ngày 02/01/2017. Hội đồng kiểm kê có nhiệm vụ tổ chức kiểm kê tất cả tài sản cố định, các loại sách - thiết bị dạy học đến thời điểm kiểm kê và lập biên bản, báo cáo thống kê theo mẫu quy định của nhà nước.


Điều 3. Ban giám hiệu, Ban chấp hành Công đoàn, Ban thanh tra, các bộ phận, giáo viên – nhân viên trong nhà trường có nhiệm vụ hỗ trợ  cho Hội đồng kiểm kê thực hiện nhiệm vụ. Các Ông (bà) có tên chiếu quyết định thi hành./.
Nơi nhận:                                                                                                HIỆU TRƯỞNG
- Phòng GD-ĐT huyện Núi Thành (thay báo cáo);

- Phòng Tài chính – Kế hoạch (thay báo cáo);

- Các bộ phận, đoàn thể trong nhà trường (để phối hợp);

- Các ông bà có tên ở Điều 1 (để thực hiện);                                                       Huỳnh Văn Trinh
- Lưu hồ sơ VP.

DANH SÁCH CÁN BỘ - GIÁO VIÊN - NHÂN VIÊN

Làm nhiệm vụ kiểm kê tài sản thời điểm 0giờ00 ngày 01/01/2017
(Kèm theo quyết định số: 58/ QĐ - TQC, ngày 27 tháng 12 năm 2016 của Hiệu trưởng trường THCS Trần Quý Cáp )
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